QUOTA D’ISCRIZIONE A CONVEGNI E CONGRESSI

Nel caso in cui la pubblicazione degli atti sia subordinata al versamento anticipato della quota d’iscrizione, è possibile: 

· chiedere all’Amministrazione del Dipartimento di effettuare il relativo bonifico. A tal fine è necessario presentare in Segreteria un’apposita richiesta utilizzando l’allegato modulo A;

· anticipare personalmente  la somma necessaria e successivamente  ottenerne il rimborso nelle seguenti misure:

· rimborso integrale, mediante richiesta di liquidazione missione;

· nel caso in cui la missione non fosse stata effettuata, per effettivo imprevisto impedimento, rimborso della sola quota d’iscrizione con esclusione di ogni altro importo anticipato per vitto e/o alloggio, mediante presentazione in Segreteria dell’allegato modulo B. Vi ricordo che in quest’ultima ipotesi, qualora fosse impossibile desumere dalla documentazione fornita l’importo eventualmente versato riconducibile a vitto e/o alloggio, in fase di rimborso si procederà ad applicare sulla somma totale anticipata dal richiedente una decurtazione pari a 1/3 o 2/3 della diaria netta prevista dalla normativa vigente per il periodo e il luogo di destinazione della missione. 

MOD. A

Alla Segreteria Amministrativa del 

Dipartimento di Ingegneria Elettronica

S E D E

Oggetto: richiesta versamento quota d’iscrizione convegno/congresso…………………………..

                 Periodo ……………………… Prof. …………………………………

In relazione al convegno/congresso  …………………………………………………….. che si terrà a ……………………………..……………nel periodo …………………………………., essendo la pubblicazione dei miei atti subordinata al versamento della quota d’iscrizione di Euro/Altra divisa estera  ………………… (NON COMPRENSIVA DI VITTO E/O ALLOGGIO), vi prego di voler effettuare il relativo bonifico, imputando la spesa sul fondo ………………………………….. di cui sono responsabile/ di cui è responsabile il Prof. ………………………………..

A tal fine, allego, debitamente compilati, il modulo di autorizzazione missione e la copia del modulo d’iscrizione fornito dall’organizzazione dell’evento, recante l’importo da versare e le coordinate bancarie.

Mi  impegno a consegnare presso la Segreteria Amministrativa una copia degli atti del convegno/congresso non appena questi saranno disponibili.

        Il responsabile dei fondi

…………………………………

                                                                                              Il richiedente

                    …………………………….

Roma, lì …………………….  

Mod. B

Alla Segreteria Amministrativa del 

Dipartimento di Ingegneria Elettronica

S E D E

Oggetto: richiesta rimborso quota d’iscrizione convegno/congresso ……………………………

               Periodo ……………………… Prof. …………………………………

In relazione al convegno/congresso  ……………………………………………………..che si è tenuto a …………………………..……………nel periodo …………………………………., essendo la pubblicazione dei miei atti subordinata al versamento della quota d’iscrizione di Euro ……………………., dichiaro di aver provveduto personalmente ad anticipare la predetta somma.

A tal fine dichiaro che la quota da me anticipata risulta:

     non  comprensiva di vitto e/o alloggio;

    comprensiva di vitto e/o alloggio, come segue:    

      VITTO:   Euro ……………..     ALLOGGIO: Euro …………..

      RESIDUO QUOTA D’ISCRIZIONE:  Euro……………

Dichiaro inoltre di non essermi potuto recare in missione, come previsto, per il seguente motivo:

 motivi di salute

 gravi calamità, guerre o epidemie

 sopravvenuti  e improrogabili impegni di didattica o ricerca

         altro (specificare)

Con la presente pertanto richiedo il rimborso della somma di Euro ………… (SOLO QUOTA ISCRIZIONE + eventuali commissioni bancarie),  e l’imputazione della relativa spesa sul fondo ………………………………….. di cui sono responsabile/ di cui è responsabile il Prof. ………………………………..

Inoltre allego:

· modulo di autorizzazione missione, 

· copia del modulo d’iscrizione fornito dall’organizzazione dell’evento;

ricevuta del bonifico rilasciata dall’Istituto  Bancario che ha effettuato l’operazione;

estratto della carta di credito (nel caso il versamento sia stato eseguito personalmente dal richiedente).

Mi  impegno a consegnare presso la Segreteria Amministrativa una copia degli atti del convegno/congresso non appena questi saranno disponibili.

        Il responsabile dei fondi

…………………………………..                                                          Il richiedente

…………………………….

Roma, lì …………………….  

